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Unterschrift und Stempel des Instituts/der Institution


Hinweise zur Bearbeitung/Nutzung dieser Vorlage
Diese Vorlage dient als Nachweis über die Teilnahme von Seminaren, Praktika oder Workshops im Rahmen des Zertifikatsprogramms Gender Studies der Rheinischen Friedrich-Wilhelms-Universität Bonn.
Wer soll diese Vorlage nutzen?
Studierende, die das Zertifikatsprogramm absolvieren, senden das leere Dokument an die verantwortliche oder durchführende Person (z. B. Dozierende, Betreuende, Workshopleitungen) und bitten um Ausfüllen.
Die bescheinigende Person füllt das Formular aus und gibt es zurück – entweder digital oder ausgedruckt, mit Unterschrift und Stempel.
Zwei Möglichkeiten zur Nutzung/Bearbeitung
	1. Digital (empfohlen, wenn technisch möglich)

	2. Ausgedruckt


	· Studierende senden das Dokument/oder den Link zum Dokument per Mail an die verantwortliche Person
· Die verantwortliche Person öffnet die Datei in Microsoft Word
· Alle grau markierten Felder werden direkt im Dokument ausgefüllt
· Unterschrift und Stempel können eingefügt werden (z. B. eingescannt)
· Das ausgefüllte Dokument wird als PDF gespeichert und per E-Mail an die Studierenden zurückgesendet. Alternativ kann es auch ausgedruckt werden und so an die studierende Person zurückgegeben/-geschickt werden.
	· Studierende füllen das Dokument (soweit möglich) selbst digital aus
· Dann wird es ausgedruckt und der verantwortlichen Person zur Unterschrift & Stempel vorgelegt
· Die Studierenden erhalten das ausgefüllte Originaldokument zurück (zur späteren Einreichung für das Zertifikat)



Fragen?
Bei Unsicherheiten wenden Sie sich bitte an die Arbeitsstelle für Theologische Genderforschung der Universität Bonn (theologische.genderforschung@uni-bonn.de).
Tipp für Studierende
Speichern, bzw. heften Sie die vollständig ausgefüllten und unterschriebenen Bescheinigungen gut ab – diese müssen bei der Abgabe aller Nachweise für das Zertifikat vollständig vorliegen.
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